Mateiska Skola Klubicko Lomnice nad Popelkou, prispévkova organizace

Smérnice o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole

Cj.: Utinnost od: 1. 1. 2026

Spisovy znak: | Skarta¢ni znak:

1. Uvodni ustanoveni
Tato smérnice upravuje organizaci, rozsah a podminky poskytovani poradenskych sluzeb
v matetské skole prostfednictvim Skolniho poradenského pracovisté (dale jen ,,SPP*).

Pro téely této smérnice se pod pojmem Skolni poradenské pracovi§té (SPP) rozumi souhrn
¢innosti pedagogickych pracovnikl a dalSich odbornik podilejicich se na poskytovani
poradenskych sluzeb ve skole.

Poradenské sluzby v MS zajistuji viichni ugitelé matetské skoly.

Podle persondlnich a finanénich moznosti miize §kola vyuzit spolupraci dalSich odbornik
(Skolniho psychologa, specialniho pedagoga, Skolského logopeda a (od 1. 1. 2027) socidlniho
pedagoga; tito odbornici mohou plisobit externé ¢i sdilen¢ (napt. pies PPP/SPC

nebo zfizovatele).

Skolni poradenské pracovisté tizce spolupracuje se viemi pedagogickymi pracovniky $koly,
se zékonnymi zéastupci déti, OSPOD, policii a dal§imi...

Smérnice vychazi zejména z ustanoveni:

o zakona €. 561/2004 Sb., Skolsky zékon, ve znéni novely ¢. 267/2025 Sb.

o vyhlasky €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach
a Skolskych poradenskych zafizenich, ve znéni vyhlasky ¢. 306/2025 Sb.,

o vyhlaska 27/2016 Sb. O vzd€lavani zakl se specialnimi vzdélavacimi
potfebami a zakli nadanych, v platném znéni

o zakona €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich, ve znéni pozd¢jSich
predpist,
nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR),
dalsich souvisejicich pravnich ptedpisti a metodickych pokynti MSMT.

2. U&el poradenskych sluzeb v MS, rozsah poskytovani

Ugelem poradenskych sluzeb v matetské skole je vytvatet podminky pro zdravy télesny,
psychicky a socidlni vyvoj déti a podporovat jejich vSestranny rozvoj v souladu s jejich
individualnimi potfebami a moZnostmi.

Poradenské sluzby v matetské Skole jsou poskytovany détem a jejich zdkonnym zastupctm.
Jsou poskytovana v rozsahu odpovidajicim poctu a vzdélavacim potiebam déti.

Poradenské sluzby v matetské Skole pfispivaji zejména k:
o vcasné identifikaci a podpote déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a déti
nadanych,
poskytovani podpory détem ohrozenym Skolni neuspésnosti,
podporu déti s vyraznymi deficity v osvojovani vysledkli ueni v oblasti
klicovych osobnostnich i socialnich kompetenci
prevenci a feSeni vychovnych a vzdélavacich obtizi,
vytvareni ptiznivého socidlniho klimatu ve tfidnich kolektivech,
podpote zaclenovani déti z odlisSného kulturniho a socialniho prosttedi,



o spolupraci a komunikaci mezi §kolou a zdkonnymi zastupci — predévani
informaci zakonnym zastupctim o realizované a navrhované podpofte jejich
ditéte v predskolnim vzdélavani

o realizace metodickych konzultaci — podpora pedagogickych pracovniki pii
vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami a déti nadanych,

o spolupraci skoly se skolskymi poradenskymi zafizenimi a dal§imi odbornymi
institucemi.

Pti poskytovani poradenskych sluzeb matetska Skola:

o dodrzuje ucel poradenskych sluzeb

o dodrzuje etické zasady poskytovani poradenskych sluzeb

o vychazi z individudlnich potieb ditéte, podporuje jeho samostatnost a ptispiva
k jeho socidlnimu zac¢lenovani

o sleduje a vyhodnocuje poskytovani navrhovanych podpirnych opatieni ditéte

o informuje zakonného zastupce ditéte o poradenskych sluzbach poskytovanych
Skolou

o spolupracuje s jinymi Skolami a Skolskymi zatizenimi, pedagogicti pracovnici
se podileji na zajistovani podpirnych opatieni pro déti se specidlné
vzdélavacimi potfebami, poskytuji soucinnost poradenskym zatizenim,
spolupracuji s dal$Simi organy.

Poradenské sluzby jsou zaméteny zejména:

o narozpoznavani déti se specidln¢ vzdélavacimi potfebami a déti nadanych,
mimofadné nadanych, poskytovani vzdélavaci podpory témto détem, zajisténi
jejich individualizace, nastaveni, vyhodnocovani podptirnych opatieni

o orientacniho Setfeni a poskytovani poradenskych sluzeb témto détem i jejich
zakonnym zastupciim, ptipadné zajisténi kontaktu s odpovidajicim odbornym
pracovistém ve spolupraci s ostatnimi pedagogy

3. Pravidla poradenskych sluzeb

Poradenské sluzby se poskytuji priibézné v prubéhu skolniho roku a jsou bezplatné jejich
soucasti je 1 pribézné vyhodnocovani ti¢innosti podplrnych opatfeni a preventivnich aktivit
Skoly.

Skola dba na to, aby byly poradenské sluzby dostupné viem détem a jejich zakonnym
zastupcliim, a aby byla zachovéana ochrana osobnich tdaji a divérnost sdélenych informaci.
Poradenskeé sluzby jsou poskytovany na zadost pedagoga nebo zdkonného zastupce, ptipadné
na zakladé doporuceni organu vefejné moci.

Skola informuje zdkonné zastupce o povaze a rozsahu sluzby, cilech a postupech, pravech

a povinnostech.

Od 1. 1. 2026 je sjednocen rezim informovani a souhlasu (§ 1 odst. 4-7 vyhlasky ¢. 72/2005
Sb.):

o sluzby poskytované ve skole se realizuji bez nutnosti pisemného souhlasu
zakonného zastupce ditéte, pokud jiny pravni predpis nestanovi jinak,

o sluzby poskytované ve Skolském poradenském zatizeni (PPP, SPC) jsou
mozné pouze na zékladé pisemného souhlasu zédkonného zéstupce,
zakonny zastupce ma pravo svij souhlas kdykoliv pisemné odvolat,

Skola ma povinnost zakonné zastupce srozumitelné informovat o
poskytovanych poradenskych sluzbach (obsah, forma, pracovnici, prava
a povinnosti).



4. Organizace a personalni zajisténi SPP v MS

Za ¢innost SPP v mateiské $kole odpovida feditelka matei'ské skoly.

Poradenské sluzby v MS zajistuji vsichni u¢itelé mateiské koly (§ 7 odst. 1 vyhl. & 72/2005
Sb.).

Skola spolupracuje se zakonnymi zastupci déti, PPP, SPC, odborniky piipadné dal§imi
institucemi.

Poradenské sluzby v MS jsou poskytovany individualné po domluvé bez zbyte¢ného odkladu,
nebo dle aktudlnich potieb déti a zdkonnych zastupct.

Podminkou poskytnuti poradenské sluzby je, ze zadatel poskytl souc¢innost potfebnou

k naplnéni ucelu poradenské sluzby.

5. Spoluprace s rodici a poradenskymi zarizenimi
Mateiska skola uzce spolupracuje se zdkonnymi zastupci déti, se Skolskymi poradenskymi
zafizenimi a s dalSimi odbornymi institucemi.
Spoluprace se zdkonnymi zastupci zahrnuje:
o pravidelné informovéni o vzdélavacich a vychovnych potiebach ditéte,
o konzultace o navrhovanych podpirnych opatienich,
o spolecné vyhodnocovani u€innosti podpory,
o prabézné predavani informaci o realizované i navrhované podpoie ditéte (nove
od 1. 1. 2026, § 7 odst. 2 vyhl. 72/2005 Sb.),
o respektovani prava zdkonného zastupce souhlas ud¢lit, pfipadné pisemné
odvolat.
Spolupréce se skolskymi poradenskymi zatizenimi (PPP, SPC) zahrnuje zejména:
o ptredavani potfebnych informaci o ditéti pfi dodrzeni pravidel ochrany
osobnich udaju,
o zajiSténi soucinnosti pifi vypracovani doporuceni k podpliirnym opatfenim,
odkladtim PSD ¢&i individualnimu vzdélavani,
realizaci metodickych konzultaci, supervizi a odbornych Skoleni pro pedagogy,
spolupraci na tvorbé a vyhodnocovani preventivnich a podptirnych program.

Matetska skola dale spolupracuje s organy socialné-pravni ochrany déti, zdravotnickymi
zafizenimi a dal$imi odborniky podle potieb jednotlivych déti.

6. Ochrana osobnich udaji a divérnych informaci

Dokumentace je soucasti Skolni dokumentace vedené podle § 28 Skolského zékona a podléha
pravidliim ochrany osobnich udaji dle GDPR.

Pti poskytovani poradenskych sluZzeb v matetské Skole je nezbytné dbat na ochranu osobnich
udajli a diivérnost sdélenych informaci.

Skola zpracovava osobni udaje déti, jejich zakonnych zastupcii a zaméstnanci pouze

v rozsahu nezbytném k zajisténi poradenskych sluzeb, a to v souladu s:

natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR),
zékonem €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaja,
Skolskym zdkonem ¢. 561/2004 Sb. a vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb.



Osobni udaje a zaznamy o poradenskych sluzbach jsou uchovavany a archivovany podle
spisového a skarta¢niho fadu skoly.

Zamgéstnanci Skoly jsou povinni zachovéavat mlcenlivost o vSech skute¢nostech, s nimiz
se seznami pti poskytovani poradenskych sluzeb.

7. Zavérefna ustanoveni

Tato smérnice nabyva uc¢innosti dnem 1. ledna 2026.

Smérnice je zvetejnéna na webovych strankach skoly a k nahlédnuti u feditelky mateiské
Skoly.

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je povéten feditel skoly.

V Lomnici nad Popelkou 1. 1. 2026 Bc. Diana Ulrichova, feditelka



Ptiloha — Zaznam o poskytnutych poradenskych sluzbach (ptiklad vzoru)

Zaznam o poskytnutych poradenskych sluzbach

Poskytovatel poradenské sluzby
e Jméno a piijmeni:
e Funkece:

3. Forma a druh poradenské sluzby (oznacit, doplnit)

e Individudlni / skupinova prace

o Konzultace s rodici / konzultace s pedagogy / depistdz / pozorovani ve tfid¢ / krizova
intervence

e Typ podpory: identifikace SVP, adaptace, nadani, komunikace, socialni dovednosti,
prevence rizikového chovani,...

e Jina — doplnit:

4. Obsah sluzby

(struény popis — max. n€kolik vét, bez citlivych detailt — popis situace, cil sluzby, pribéh,
vysledek, doporuceni)

5. Spolupréce a navazné kroky

o Informace piedany rodicim (ANO / NE)

e Doporuceno vysetieni v PPP/SPC (ANO / NE)

o Doporucen dalsi postup (napt. PLPP, konzultace s psychologem, logopedicka
podpora):

e Termin kontrolni konzultace:

6. Souhlas a informovani
e Zakonni zastupci byli prokazatelné informovani o poskytnuti sluzby (ANO / NE)

eV pfipad¢€ nutnosti byl vyzadan souhlas dle § 1 odst. 4 vyhl. ¢. 72/2005 Sb. (ANO /
NE / netieba)



Ptiloha ¢. 2.
Charakteristika prace dle katalogu praci — uéitel MS

Cinnost uéitele povéieného poradenskymi ¢innostmi zahrnuje komplexni vychovng
vzdélavaci ¢innost s détmi predskolniho véku, doplnénou o poskytovani zékladnich
poradenskych sluzeb v ramci Skolniho poradenského pracovisté (SPP) mateiské Skoly.

Standardni ¢innosti ucitele matetské Skoly
1. Identifikace dé€ti se specialnimi vzdélavacimi potiebami a déti nadanych nebo mimotadné
nadanych. Poskytovani podpory témto détem ve vzdélavani, zajisténi jeji individualizace a
vyhodnoceni nastavené podpory.
2. Vyhledavani a orientacni Setfeni déti s rizikem ¢i projevy rizikového chovani; poskytovani
poradenskych sluzeb t€émto détem a jejich zakonnym zastupctiim, ptipadné zprostiedkovani
péce odpovidajiciho odborného pracovisté ve spolupraci s dal§imi uciteli.
3. Poradenské Cinnosti
e Vyhledéavani déti se specidlnimi vzdélavacimi potiebami (SVP) a déti nadanych.
e Pfedavani informaci rodi¢iim o moznostech podpory ditéte, konzultace s rodi¢i o
vyvoji ditéte.
e Spoluprace na piipravé a vyhodnocovani planu pedagogické podpory (PLPP).
e Spoluprace pfi zajistovani doporuceni skolskych poradenskych zatizeni (PPP, SPC).
e Nov¢od 1. 1. 2026: prubézné informovani rodict o realizované i navrhované podpote
ditéte a vyhodnocovani ucinnosti podptirnych opatfeni (§ 7 odst. 3 vyhl. 72/2005 Sb.).
o Konzultace s ostatnimi uciteli a vedenim Skoly pfi feSeni individualnich vzdélavacich
potieb.
e Spoluprace na adaptaci nov¢ ptichozich déti a na inkluzi déti s OMJ.
e Podpora programti rozvoje komunikace, socidlnich a emocnich dovednosti.
4. Spolupréce s rodici a institucemi
e Pravidelné konzultace s rodi¢i o vyvoji a potiebach ditéte.
e Odkazovani rodi¢l na Skolska poradenska zatizeni, zdravotnickd a socidlni zafizeni.
* Spoluprace s pracovniky PPP, SPC, OSPOD a dalSimi odborniky.
« Ucast na setkanich SPP a spoluprace se $kolnim psychologem, specialnim pedagogem,
logopedem a socialnim pedagogem (pokud ptisobi v MS).
5. Administrativa a dokumentace
e Vedeni zdznamt o poradenskych ¢innostech dle § 4 vyhl. 72/2005 Sb.
e Spoluprace na vedeni dokumentace k PLPP a dal§im podplirnym opatfenim.
e Dodrzovani pravidel GDPR, spisového a skartacniho fadu Skoly.
6. Ochrana osobnich udajii
e Zachovavani ml¢enlivosti o vSech idajich a skutecnostech.
e Ochrana osobnich dat v souladu s GDPR a vnitinimi piedpisy Skoly.

7. Dalsi vzdélavani a profesni rozvoj
« Ucast na DVPP v oblasti poradenskych sluzeb a inkluze.
« Samostudium odborné literatury a metodickych doporuéeni MSMT.
e Konzultace a metodicka podpora s pracovniky poradenskych zatizeni.
Podpora klimatu a prevence
o Pfispivani k vytvateni bezpe€ného a inkluzivniho klimatu matetské Skoly.



